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DEMARCHES D’INSTALLATION
LES DEMARCHES

LES ETAPES A RESPECTER POUR S'INSTALLER EN LIBERAL

oz#?émnuw DE DIPLOME + PAPIER @ CPAM

D'IDENTITE FICHE ADEL| + ATTESTATION DE DIPLOME

NUMERO ADELI + RIB + CARTE VITALE + FORMULAIRE

FORMULAIRE DEMANDE CPS DEMANDE CPS

DROITS D'ASSURE. E SOCIALE

FICHIER NATIONAL DES PRO DE SANTE

© RCPRO FEUILLES DE SOINS
ASSURER LES RISQUES DONT ON PEUT

ETRE RESPONSABLE O URSSIF

ATTESTATION DE DIPLOME OU CPS

EN LIGNE ; WWW.CFE URSSAF.FR DANS

@ CARPIMKO LES 8 JOURS APRES DEBUT D'ACTIVITE

ATTESTATION DE DIPLOME + NUMERO ADELI SIRET

DECLARATION D'AFFILIATION A LA

CARPIMKD 1 MOIS APRES 0 COMPTE BANCAIRE DEDIE

LE DEBUT DEXERCICE PERSONNEL OU PROFESSIONNEL

SELON CONTRATS

@ TENIR UN REGISTRE RGPD © ADHESION AGA

SURLORDATELR NON MAJORATION DE 25%

% INSTALLATION !




1-ARS/ERPPS

* Faire reconnaitre son diplome

* Libéral et salariat

* https://moncompte-ps.esante.gouv.fr/epars/login/page accueil/authentification_PS.html




2-CPAM

Soit par téléephone : 3608

Soit par mail

Ouvrir ses droits d’assure social

Obtenir ses feuilles de soins

Finir la démarche pour la carte CPS




Responsabilité Civile Professionnelle

Au choix : MACSF, Axa, et tellement d’autres...

MACSF ou AXA :bien pour les néo-diplomés.

Ne pas hésiter a faire plusieurs devis et a changer en cas d’augmentation




4-INP1/URSSAF

* 30 jours avant l'installation ou jusqu’a 8 jours apres

* Pour le detail complet, Cf LES 100 INFOS ORTHO ou Tout pour s’installer en libéral



https://procedures.inpi.fr/?/

* Demande d’affiliation transmise par I'Urssaf

e Caisse de retraite

* Affiliation obligatoire




6- COMPTE BANCAIRE DEDIE

* Obligation d’ouvrir un autre compte

* Permet de séparer les revenus d’ortho en libéral du reste (revenus salariés, revenus locatifs,
etc)

* Soit compte professionnel

* Soit compte personnel : vérifier dans les conditions genérales si la banque est ok pour que ce
compte perso soit dédie a votre activité

* Comparer, négocier, etc.




y

* Plus d’avantage fiscal

* Assistance comptabilité et déclarations fiscales

* Surtout controle des declarations




GCONTRATS INCITATIFS

EXONERATIONS PRIMO INSTALLATION

LES AIDES

EXONERATIONS (ONERATION TOTALE WPOT SR
ET CONTRATS NS PUIS PARTIELLE 3 1 e

12 T50€ A LA SIGNATURE

H00€ PAR AN LE 30 AVRIL

XONERATION TD M |
BENEFICE
(| ART
: RATION TOTAL K
TION T LE :

INSTALLATION MAINTIEN TRANSITION

7T600E A LA SIGNATUR
00E A LA SIGNAT PENDANT 3 ANS RENOUY ACCOMPAGNEMENT D'UN

TACITEMENT NOUVEL ORTHOPHONISTE

PENDANT 1 AN

1 5006 10 AVRIL D
L'ANNEE SUIVANTE

1 S00E PAR AN LE 30 AVRIL




LES STATUTS POSSIBLES

* REMPLACEMENT

« COLLABORATION

* TITULAIRE - ASSOCIATION




LE REMPLACEMENT

Ortho absent.e

Pas de hiérarchie

Objectif : que le.la remplacé.e retrouve son cabinet comme il.elle I'a laissé et assurer un suivi
aux patient.e.s

Avantages pour le.la remplagant.e :
— exercer en autonomie sans investir dans du mateériel
— patientele soit déja présente

— Deémarches administratives réeduites




REMPLAGEMENT

* La rétrocession :
— Le.la titulaire encaisse les consultations
— ll.elle reverse une rétrocession a la personne remplagante
— Elle doit servir a couvrir les frais de fonctionnement du cabinet, ni plus, ni moins

— Pas les cotisations sociales ! Chacun.e en paye déja !




COLLABORATION

* Titulaire présent.e dans le cabinet

* Materiel fourni

* Patientele présente ou demandes suffisantes




COLLABORATION

La redevance : vous encaissez les honoraires et reversez une partie a le.la titulaire

Dépend du local, de la localisation, du matériel fourni, etc

* Hypercentre jusqu’a 25%

Ailleurs jusqu’a 20%

N’hésitez pas a négocier




LES SEUILS ET PLAFONDS DE
REDEVANCE ET RETROCESSION

* Pour une redevance ou une réetrocession

— Possibilité de fixer un seuil et/ou plafond

— Possibilité de fixer un taux fixe




TITULAIRE

Bail professionnel

Creéation de SCM

Contrat d’exercice commun

Demander un contrat établi par un juriste




S INSTALLER SEUL.E

Completement libre de ses choix

Collegues sans s’associer

Partager les locaux et également les dépenses

Ou pas de collegue

Ou a domicile uniquement

Ou a son propre domicile




INSTALLATION

Beaucoup de choix

* Aucun n’est définitif

Changement selon périodes de sa vie

Libéral = liberté




LES LOGICIELS

« Utilité

* Prix

* Maintenance

e Lecteur de carte vitale

* Offres parrainage :intéreét restreint

* Installation et démonstration de la prise en main effectuée par le fournisseur




PREVOYANCE

* Rien d’obligatoire MAIS tres important

* Pour se couvrir en cas d’arret




MUTUELLE SANTE

* Mutuelles déductibles (ou Madelin)
* Pas obligatoire

* Mutuelle du.de la conjoint.e ou autre mutuelle




ASSURANGE DU LOCAL

* Comme pour votre habitation

* | e local doit etre assureée




MATERIEL OBLIGATOIRE

Lecteur de carte vitale

Logiciel de télétransmission

Carte CPS/feuilles de soins

Ordinateur

Scanner

Ligne téléphone et connexion internet




MATERIEL

"
l.u-\ ’
FEUTRES. CRAYONS, CISEAUX, » BALLFS

AGRAFEUSE, GOMME, COLLE LECTURE FLASH IMAGIERS
CORRECTEUR, ELASTIOUES |IVRES o —
PAPIER, SABLIER, D TEXTES e ht;?f
PLASTIFIEUSE, FEUILLES DE , ‘
PLASTIFICATIONS, GEL WABIERS POUPONS
HYDROALCOOLIQUE, GANTS LETTRES MOBILES VOITURES
MIROIR JEUX CARDTTES INSTRUMENTS
BILANS JEUX CAROTTES

g;c \!J )

L BOUTONS
ABAISSE-LANGUE )
FICHIER PONTT : APHASIE PERBORLAE BILLES
~ ~ ELASTIQUES CHIRURGICAUX R
PHOTOS ET SCENES POUR DRI FIGURINES
| BOUTONS + FIL DENTAIRE |
EVOQUER T TERrETeTe DE
TEXTES DE THEATRE o P'Pmrpvn PAPIER
VIRELANGUES AUTTARLERED CISEAUX

SCENES IMAGEES . .
SCENES IMAGEE FEUILLES

UN ORDINATEUR
UNE IMPRIMANTE-SCANNER
UN LECTEUR SESAME-VITALE

UN LOGICIEL METIER
UNE LIGNE DE TELEPHONE (ET INTERNET)




MATERIEL POUR DEBUTER

BILANS !
Puis tout dépend des PES

Matériel vie quotidienne et jeux ordinaires peuvent suffire avec adaptations

Spécifiques : surdité (haut parleur), oralité (cuilleres, bols), etc.

Cf liste non exhaustive




MAILIZ, MEDIMAIL, MONSISRA, ETC

* Uniquement pour communiquer entre pro de santé
* En théorie :interdit de communiquer des infos médicales par mail, méme aux patients

* DMP : possibilite de déposer ses compte-rendu dans le DMP du patient (obligatoire si acces
direct)




IMPOTS ET FRAIS PROFESSIONNELS

* Deux régimes :

* Micro BNC ou régime speécial BNC : quand frais <34% du chiffre d’affaire (bien pour les
remplacements)

— Abattement automatique de 34% lors de la déclaration fiscale

* BNC ou régime reel

— On garde toutes les factures, et on paie tout ce qui rentre dans le pro (matériel, restos pro,
formations)

— On déduira lors de la déclaration fiscale professionnelle 2035




QUAND CHOISIR LE REGIME 2

* Automatiquement, on est en micro BNC
* Si on veut passer en BNC, on a jusqu’a la date de déclaration pour le faire (vers mai)

* Si on veut Repasser en micro BNC, il faut écrire au SIE (service des impots des entreprises)

avant le | février (pour en bénéficier pour 'année 2025, il faut leur écrire avant le |¢" février
2026)




CREER SA PATIENTELE

Appeler les orthos du secteur

* Se présenter aux prescripteurs

Dire aux patients que vous commencez et avez de la place (bouche a oreille)

* Se présenter aux pro paramedicaux




CREER SA PATIENTELE

* Fréquence pour les bilans :
— Tout dépend de votre rythme

— MAIS : mieux si vous rédigez de suite (beaucoup de confusions entre les patients)




RAPPELER

* Rappeler pour cibler la demande exacte
* Proposer un rdv / ou réorienter / ou liste d’attente

* Donner les pieces obligatoires a apporter :
— Ordonnance « bilan orthophonique et rééducation si nécessaire »
— Carte vitale
— Moyen de reglement ou attestation mutuelle si CSS ou attestation mutuelle si tiers payant
— Redonner votre nom + adresse du cabinet (ou envoyer sms avec les infos)

— Ou le laisser prendre rdv en ligne




PREMIERE RENCONTRE

* Bilan classique :anamnese, épreuves et observations cliniques, commentaires voire compte
rendu

* Partie administrative

- Lire les informations de la carte vitale pour créer dossier patient

- Scanner I'ordonnance

- Rentrer les infos de 'ordonnance dans le logiciel (médecin, date, cotation)

- Entrer les exonérations : ALD (si rédigé sur ordonnance bizone), ou si vous faites le tiers
payant total, partiel




ET POUR FAGTURER

Inserer la carte vitale dans le lecteur

Cocher le jour de la séance

Cliquer sur facturer

Demander au patient de régler (si pas de tiers payant)

Carte bleue, cheque, espece, virement

Ensuite vous télétransmettez en cliquant sur télétransmettre




FACTURER A DOMICILE

* Lecteur de carte vitale mobile : vous facturez a domicile (demander démonstration au
fournisseur de logiciel)

* Lecteur de carte vitale fixe + ordi portable : vous facturez a domicile en apportant I'ordi et le
lecteur de carte vitale

* Lecteur de carte vitale fixe + ordi fixe : facturation dégradée (sans carte vitale)




ACCES DIRECT

MSP. ESP. adhérent a une CPTS

Acces direct sans ordonnance du médecin possible

On s’auto-prescrit le bilan +/- les séances

Plus de souci de mauvais intitulé ou d’ordonnance manquante




FORMATION

e DPC et FIF PL : forfait selon I’année en cours

* Rappel :
— DPC vous n’avancez pas les frais (le dpc paye I'organisme de formation et vous recevez une

indemniteé
— FIFPL : vous payez I'organisme de formation et le fifpl vous rembourse (dans la limite du forfait) mais

vous n’étes pas indemnisés

* Pas de DPC pour les remplagant.e.s




BUDGET

Simulateur de 'URSSAF pour vos cotisations

https://mon-entreprise.urssaf.fr/simulateurs/profession-liberale/auxiliaire-medical

Tout dépend de la situation de chacun

Ca permet d’avoir une idée de ses cotisations



https://mon-entreprise.urssaf.fr/simulateurs/profession-liberale/auxiliaire-medical

NUMEROS IMPORTANTS

A conserver

SIRET

ADELI/RPPS

Code CPS

IBAN/RIB compte pro

Mot de passe urssaf, impots, carpimko, assurance, prévoyance, mutuelle




LISTE ARS



https://docs.google.com/document/d/1ByFczgFlkpWN4rj4KMay-z_4_ctaya35/edit
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D’ORTHOPHONISIHI ORTHOPHONISTE

Maitriser son budget pour ne plus le subit

Aide a l'installation

Les infos indispensables

d’ortho par spécialité

- Fiches de suivi des démarches
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